
あなたへの通知の設定方法について
検索条件を登録すると、該当する調達情報の通知を受け取れます。

初めてログインする方は３ページをご覧ください。
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２ 画面を下へスクロールし、【調達情報の条件を指定】をクリックします。

３ 【新規登録／更新】をクリックします。

４ 通知対象とする調達情報の検索条件を設定します。

通知を希望する調達種別・
調達機関・調達品目分類
を選択してください

１ 調達ポータル https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/ にログインします。

◆調達種別
通知対象としたい公示情報にチェック
してください。

◆調達機関
通知対象としたい省庁、所在地を
チェックしてください。
（例：国土交通省：埼玉県）

◆調達品目分類
通知対象としたい調達情報の品目分
類にチェックしてください。
（品目分類の設定は、調達種別の「一般競
争入札の入札公告（WTO対象）のみ適用。
WTO対象外及びオープンカウンターは全ての
品目分類が通知されます。）



「あなたへの通知」を確認します。
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６ 画面右下の【設定実行】をクリックします。

５ 画面右下の【確認】をクリックします。

１ 調達ポータル https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/ にログインします。

２ 【あなたへの通知を確認】をクリックします。

「あなたへの通知の詳細」
画面が表示され、通知の
詳細が確認できます。
種別、未読／既読、キー
ワードで、あなたへの通知
を絞り込みできます。絞り
込み条件を設定し、［絞
込］をクリックしてください。

３ 【件名】をクリックします。



ＩＤ・パスワードによる利用者登録方法
電子証明書を取得している方は電子証明書でログインできますので、この作業は必要
ありません。
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１ 調達ポータル https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/ にアクセスします。

２ 【利用者を登録をする】をクリックします。

３ 【ＩＤ・パスワード】をクリックします。

４ 利用者の情報を入力します。



4

５ 利用者登録受付の完了画面が表示されます。
入力したメールアドレス宛に、利用者登録確認のメールが届きます。

６ 届いたメールに記載されているＵＲＬをクリックします。
※メール受信後７日以内にＵＲＬ へアクセスしてください。
メール受信から７日経過すると、登録内容は無効となります。

７ ID・パスワードによる利用者登録が完了します。


