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	１． 手続開始の公示日
	２． 契約担当官等
	３． 業務の概要
	（１） 主たる部分
	（２） 再委託の禁止
	（３） 電子入札
	１） 受付窓口：入札説明書（個別）による。
	２） 受付時間：土曜日、日曜日及び祝日等(行政機関の休日に関する法律(昭和６３年法律第９１号)第１条第１項に規定する行政機関の休日(以下「休日」という。))を除く毎日の電子入札システムの受付時間内（９時００分から１７時００分まで）。ただし紙入札の場合は９時１５分から１７時００分まで。
	３） 電子入札システムによる手続に入った後に、紙入札方式への途中変更は原則として認めないものとするが、応札者側にやむを得ない事情があり、全体入札手続きに影響がないと発注者が認めた場合に限り、例外的に認めるものとする。

	（４） 試行の適用
	（５） 賃上げを実施する企業の評価

	４． 指名されるために必要な要件
	（１） 入札参加者に要求される資格
	１） 基本的要件
	２） 資本関係又は人的関係
	３） 地理的条件

	（２） 参加表明書に関する要件
	１） 参加表明書の提出者に対する要件
	２） 配置予定技術者に対する要件

	（３） 業務実施体制
	１） １社単独で業務を実施する場合
	２） 設計共同体で業務を実施する場合

	（４） 簡易参加表明書の提出
	（５） 入札参加者を指名するための基準
	１） 指名基準
	２） 評価項目の判断基準

	（６） 指名通知日

	５． 参加表明書の提出等
	（１） 作成方法
	１） 配布された様式（様式－１～様式－５及び簡易参加表明書）を基に作成を行うものとし、文字サイズは10ポイント以上、提出時はPDFファイル形式に限る。なお、電子データを提出する際は、ウィルス対策を実施した上で提出すること。
	２） 申請書類は、全てを一つのファイルにまとめ（２つ以上のファイルは認めない。また、複数のファイルを圧縮ファイルにすることにより１つのファイルにすることは認めない。）、契約書などの印がついているものは、スキャナーで読み込み本文に貼り付け､ファイル容量の合計は１０ＭＢ以内に収め、電子入札システムの技術資料等アップロードシステムを用いて電子データを登録し、電子入札システムから登録結果データを送付すること。但し、圧縮することにより１０ＭＢ以内に収まる場合は、ZIP形式又はLZH形式により圧縮（自己解凍形式は除く。）して送付することを認める。
	３） 参加表明書表紙の押印は、電子認証書が実印と同等の機能を有するので、不要である。但し、指定の容量を超えて郵送等による場合は、本件責任者及び担当者等の必要事項を記入して押印を省略する場合を除き、押印すること。（電子メールの場合には押印した参加表明書の表紙を別途郵送により提出すること。）
	４） 印刷時に規定の枚数内となるように設定しておくこと。なお、提出された参加表明書の印刷は白黒で行う。

	（２） 添付資料
	１） 地理的条件
	２） 地域貢献度
	３） 技術者資格
	４） ＣＰＤの取得状況
	５） 業務実績
	６） 業務成績
	７） 優良表彰

	（３） 提出期限、提出場所及び提出方法

	６． 非指名理由について
	（１） 参加表明書を提出した者のうち、指名しなかった者に対しては、その旨と理由（以下「非指名理由」という）を電子入札システムにより通知する。但し、紙入札方式による参加者に対しては、電子メールをもって（分任）支出負担行為担当官から通知する。
	（２） 上記（１）の非指名通知を受けた者は、通知をした日の翌日から起算して５日（休日を含まない。）以内に、電子入札システムにより（分任）支出負担行為担当官に対して非指名理由について説明を求めることができる。また、書面により通知を受けたものは、書面（様式は自由）を郵送等（電子入札システムでの提出期限までに必着とする。）することにより、（分任）支出負担行為担当官に対して非指名理由について説明を求めることができる。
	（３） 上記（２）の回答は、説明を求めることができる最終日の翌日から起算して５日（休日を含む。）以内に電子入札システムにより行う。但し、書面により提出されたものに対しては、電子メールにより行う。
	（４） 非指名理由の説明請求の受付場所、受付時間は入札説明書（個別）による。

	７． 入札説明書の内容についての質問の受付及び回答
	（１） 質問は電子入札システムにより行うものとする。ただし、紙入札方式による参加希望者は電子メールにより提出するものとする。（電子メールの場合には着信を確認すること。）
	（２） 電子入札システムによる質問書の提出にあたっては、質問書に参加者名（過去に受注した具体的な業務名等の記載により、参加者名が類推される場合も含む。）を記載しないこと。このような質問があった場合には、その者の行った入札を無効とすることがある。
	（３） 電子入札システム及び紙入札方式による受付期間等については入札説明書（個別）による。
	（４） 質問に対する回答は、以下の１）に示す期間内に電子入札システムにより行い、紙入札方式による参加者に対しては、電子メールで行う。
	１） 質問に対する最終回答期限


	８． 技術提案書の留意事項
	（１） 基本事項
	１） 技術提案書の無効
	２） 実施方針・実施フロー・工程計画その他
	３） 評価テーマ

	（２） 作成方法
	（３） 技術提案書の提出期限、提出場所及び提出方法

	９． 既存資料の閲覧
	１０． ヒアリング
	１１． 入札及び開札の日時及び場所
	１２． 入札方法等
	（１） 入札書は、電子入札システムにより提出すること。但し、紙入札方式による場合は、入札書を持参すること。郵送、託送、電子メール又はＦＡＸによる入札は認めない。
	（２） 落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。
	（３） 入札執行回数は、原則として２回を限度とする。
	（４） 予決令第９９条の２に基づく随意契約（以下「不落随契」という。）に移行する場合がある。その場合は以下のとおりとする。なお、不落随契に伴う見積依頼は、２回目の入札を行った者に対して行うものとする。
	１） 見積書提出意思のある者は、見積書の提出を行うこと。
	２） 見積書提出意思のない者は、辞退届けを必ず提出すること。
	３） 何ら意思表示のない者は、見積書提出意思のない者とみなす。


	１３． 電子くじについて
	１４． 入札保証金及び契約保証金
	１５． 開　　札
	１６． 入札の無効
	１７． 総合評価に関する事項
	（１） 落札者の決定方法
	１） 指名された入札参加者は、「価格」及び「予定技術者の経験及び能力」、「実施方針など」をもって入札をし、予決令第98条において準用する予決令第79条の規定に基づいて作成された予定価格の制限の範囲内で入札したもののうち、以下の（３）総合評価の方法によって得られた数値（以下「評価値」という。）の最も高い者を落札者とする。
	２） 落札者となるべき者の入札価格が予決令第85 条に基づく調査基準価格（以下「調査基準価格」という。）を下回る場合は、予決令第86条の調査（以下「試行調査」という。）及び業務完了後に業務コスト調査を行うものとする。また、本業務は「詳細な低入札価格調査（試行）対象業務」であり、試行調査の詳細は別紙によるものとする。
	３） 予定価格が１００万円を超え１，０００万円以下の建設コンサルタント業務等の請負契約の場合については、品質確保の観点から品質確保基準価格を設定する。
	４） 上記において、評価値の最も高い者が２者以上あるときは、該当者にくじを引かせて落札者を決める。

	（２） くじになった場合の取扱い
	１） 同価格等の入札をした者が電子入札による入札参加者のみの場合
	２） 同価格等の入札をした者が電子入札による入札参加者と紙入札業者が混在する場合
	３） 同価格等の入札をした者が紙入札業者のみの場合

	（３） 総合評価の方法
	１） 評価値の算出方法
	２） 技術評価点の算出方法
	３） 価格評価点の算出方法
	４） 総合評価は、入札者の申し込みに係る上記①、②、③、④、⑤により得られた技術評価点と当該入札者から求められる価格評価点の合計値（評価値）をもって行う。

	（４） 技術点を算出するための基準
	（５） 評価内容の担保
	（６） 賃上げの実施に関する評価の評価基準
	１） 評価基準
	２） 賃上げ実施の確認
	３） 賃上げが未達成だった場合等の減点


	１８． 適正な調査及び調査内容の実効を担保するための措置
	（１） 虚偽説明等への対応
	１） 当該業務の成績評定において厳格に反映する。
	２） 過去５年以内に上記１）の措置を受けたことがあるなど悪質性の高い者に対しては、「地方支分部局所掌の建設コンサルタント業務等請負契約に係る指名停止等の取扱いについて」（平成１０年８月５日付け建設省厚契発第３３号）において準用する「工事契約に係る指名停止等の措置要領」（昭和５９年３月２９日付け建設省厚第９１号）別表第２第１５項により指名停止を行う。

	（２） 結果の公表
	（３） 契約後の取扱い
	（４） 業務の実績について

	１９． 手続きにおける交渉の有無
	２０． 契約書作成の要否等
	（１） 契約書の作成
	（２） 債権譲渡条項適用に係る手続き
	１） 落札（予定）者は契約を締結するに当たり、落札決定（予定を含む。）の日から２日以内にその旨を申し出なければならない。
	２） １）の申し出があった場合、（分任）支出負担行為担当官は落札（予定）者が契約の内容を確実に履行する体制を有しているか否かを確認するための調査を実施するものとする。
	３） 落札（予定）者は調査の実施に協力し、落札決定（予定を含む。）の日から５日以内（休日を除く。）に必要な書類を提出すること。
	４） ２）の調査の結果、業務委託料債権が本契約の履行以外の目的で使用されるおそれがあると認められるときは、契約書案第５条第３項及び第４項を削除して契約を締結するものとする。


	２１． 支払い条件
	２２． 火災保険
	２３． 苦情申し立てに関する事項
	２４． 関連情報を入手するための照会窓口
	２５． 品質確保対策
	２６． その他の留意事項
	（１） 契約等の手続において使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限る。
	（２） 入札参加者は、別冊関東地方整備局競争契約入札心得及び別冊契約書案を熟読し、別冊関東地方整備局競争契約入札心得を遵守すること。
	（３） 参加表明書又は技術提案書に虚偽の記載をした場合においては、参加表明書及び技術提案書を無効とするとともに、指名停止を行うことがある。
	（４） ４．（１）１）ア）b）に掲げる一般競争（指名競争）参加資格の認定を受けていない者も５．により参加表明書を提出することができるが、その者が指名を受けるためには、指名通知の時において、当該資格の認定を受けていなければならない。
	（５） 同種又は類似業務の実績については、我が国及びＷＴＯ政府調達協定締約国その他建設市場が開放的であると認められる国等以外の国又は地域に主たる営業所を有する建設コンサルタント等にあっては、我が国における同種又は類似業務の実績をもって判断するものとする。
	（６） 本業務を受注したコンサルタント及び、本業務を受注したコンサルタントと資本・人事面等において関連があると認められた製造業者又は建設業者は、本業務に係る工事の入札に参加し又は当該工事を請け負うことができない。
	（７） 提出期限までに参加表明書を提出しない者及び非指名通知を受けた者は、技術提案書を提出できないものとする。
	（８） 参加表明書及び技術提案書の作成に関する費用及び、予定価格が１００万円を超える業務の場合の履行確実性の審査のための追加資料の作成及びヒアリングに関する費用は、提出者の負担とする。
	（９） 提出された参加表明書及び技術提案書は返却しない。なお、提出された参加表明書及び技術提案書は、入札契約手続以外に使用しないものとし、落札者とならなかった者が提出した参加表明書及び技術提案書については入札契約手続終了後に、落札者が提出した参加表明書及び技術提案書については業務完了後に破棄するものとする。
	（１０） 提出期限以降における参加表明書、技術提案書の資料の差し替え及び再提出は認めない。また、参加表明書に記載した配置予定技術者は、原則として変更できない。但し、死亡、傷病、退職、出産、育児、介護等のやむをえない理由により変更を行う場合には、以下によるものとする。
	（１１） 電子入札システムにより申請書等の提出及び入札を行う者は、関東地方整備局「電子入札運用基準（建設工事及び建設コンサルタント業務等）」を確認のうえ入札に参加すること。
	（１２） 電子入札システムを利用する場合の事前準備及びシステム操作マニュアルは、国土交通省電子入札システムホームページの「ご利用ガイド」を参考とすること。
	（１３） 障害発生時及び電子入札システム操作時の問い合わせ先は、下記のとおりとする。
	（１４） 入札参加希望者が電子入札システムで書類を送信した場合には、下記に示す通知、通知書及び受付票を送信者に発行するので、必ず確認を行うこと。この確認を怠った場合には、以降の入札手続に参加できなくなる等の不利益な取り扱いを受ける場合がある。
	（１５） １回目の入札が不調になった場合、再度入札に移行する。再度入札の日時については、電子入札、紙により持参が混在する場合があるため、発注者から指示する。開札時間から３０分後には発注者から再入札通知書を送信するので、パソコンの前で暫く待機すること。開札処理に時間を要し、予定時間を超えるようであれば、発注者から連絡する。
	（１６） 評価値の最も高い者が２者以上あるときは、くじへ移行する。くじの日時及び場所については、発注者から電話等により指示する。
	（１７） 本業務について、発注者が見積りを取得して歩掛を作成する場合、作成した歩掛を入札日前日から起算して５日以前に入札参加者に開示する。
	（１８） 「建設コンサルタント業務等における共同設計方式の取扱いについて（平成１０年１２月１０日）付け建設省厚契発第５４号、建設省技調発第２３６号、建設省営建発第６５号」の７を適用する場合は、入札説明書（個別）の入札参加者を指名するための基準における評価が、同等以上のものとする。
	（１９） 消費税率については、引渡し時点における消費税法（昭和６３年法律第１０８号）及び地方税法（昭和２５年法律第２２６号）の施行内容によることとし、必要に応じて、引渡し時点における消費税率を適して契約を変更するなどの対応を行うこととする。
	（２０） 押印省略


