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１ 道路占用システムの概要１．道路占用システムの概要
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1.1 複数の現行システムを集約

 複数のシステムを使い分けて申請・届出していた道路占用
に関するシステムを一元化します

「道路占用システム」「道路占用システム」

に関するシステムを一元化します。

「道路占用システム」「道路占用システム」
＝＝ 「道路占用許可電子申請システム」「道路占用許可電子申請システム」

＋＋ 「国土交通省オンライン電子申請システム」「国土交通省オンライン電子申請システム」※※

 公益占用 般占用のどちらも対象とします

※ 「国土交通省オンライン電子申請システム」における道路占用許可申請については、既にH22.3.29に運用停止。

 公益占用、一般占用のどちらも対象とします。

（当面は、公益事業者のみ対象。）

 申請 届出 許可等の手続きに関する情報と 適正化が 申請、届出、許可等の手続きに関する情報と、適正化が
必要な物件も含めて占用物件に関わる情報を管理します。

 電子申請機能を有します
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 電子申請機能を有します。



1.2 システムの高い安全性･信頼性･拡張性

 現行システム以上の高いセキュリティと耐障害性を備え、将来的な業務
量の増大に柔軟に対応できる拡張性を備えています

インターネット

道路管理者
（全国の局、事務所、出張所＊）

量の増大に柔軟に対応できる拡張性を備えています。

HTTPS

申請者

申請者向け

データセンタ

アクセスコントアクセスコント
ロールされた
データセンタサーバの2重

サーバ

】

デ タセンタ
においてデー
タの一元管理
【安全性】

セキュアで高速

化・負荷分散
【信頼性・可

用性】

…
なNWでデータ
通信【安全性】

業務量の増

債権関連システム道路管理者
向けサ バ

国土交通省内
ネットワーク等

大時に備え
た柔軟性【拡

張性】
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向けサーバ

＊）建設部等も含む



1.3 ユーザフレンドリなシステム

 汎用的な既存端末でシステム利用が可能

 Windows系OS（WindowsXP/Vista（Widows7は未検証））

 ブラウザが利用できる（IE6/7、FireFox3（IE8は未検証））

 エンドユーザによる業務プログラムのアップデート作業が不要

 画面の工夫

（H23年度改良の方向で検討中）

 画面上に操作の補助となる情報を表示し、ユーザにとって操作しやすいシステムになるよ
う工夫

 プリンタを選ばない

 帳票がPDF化されるのでプリンタ機種への依存なし

 PDF化されるので、稼働率の低いプリンタを選んで出力可能

 データの利活用度向上

 各種集統計データをCSV形式で出力可能としているので、EXCEL等の表計算ソフトを用
いて、独自のニーズに基づいた集統計が可能。

データセンタ

PDF

PDF

CSV
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帳票サーバ



◆画面の工夫

プログレスを表示し、当該処理
のどの段階にあるのかを示して
います。

画面に関するヘルプ情報が表示
されます

現在ログインしている
ユーザ名が表示されます。

ログアウト
できます。います。されます。

メニュー画
面に一気面に 気
に遷移でき
ます。

画面全体の入力に関する説明
や注意事項を表示します。入力
エラ 内容もここに表示されます

ユーザ毎の印刷処理状況画面
が表示されます 作成済みの帳 エラー内容もここに表示されます。が表示されます。作成済みの帳
票・CSVファイルはここから何度
でもダウンロードできます。
※一定期間経過後に自動的に
削除されます。
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◆印刷機能利用イメージ

②帳票サーバ（PDFファイル形式で帳票を作成する処理を専任で行っているサーバ）が、
並行して帳票を作成。ユーザは、帳票の作成状況を確認しながら、他の業務処理が可
能

③帳票が作成完了したこ
とを確認し、PDFボタンを
押下。自端末にPDFファ
イル形式で帳票がダウン①帳票を選択し印刷

能。

ロードされる。ボタンを押下する。

④ダウンロードした
PDF形式の帳票は
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PDF形式の帳票は、
任意のタイミングで
印刷可能。



1.4 申請者の皆様にとってのメリット

 PC端末上のWEBブラウザを用いて、申請・届出等を行います。帳票類はPDF形式で作
成されます。
 OS：WindowsXP、WindowsVista （Widows7は未検証）OS WindowsXP、WindowsVista （Widows7は未検証）
 ブラウザ：InternetExplorer6/7、FireFox3（IE8は未検証）
 画面解像度：横1024ピクセル以上 × 縦768ピクセル以上
 JavaScript使用

 帳票類はPDF形式で作成されます また 集統計系の帳票については CSV形式フ イ

（H23年度改良の方向で検討中）

 帳票類はPDF形式で作成されます。また、集統計系の帳票については、CSV形式ファイ
ルの作成も可能であるため独自の集計を行えます。
 PDF閲覧ソフト：Acrobat Reader等
 CSV編集ソフト：Excel等

 電子申請システムと異なり、申請書作成用の別プログラムが不要で、WEBブラウザ画面
だけで、申請・届出書類の入力と送信が行えます。プログラムのアップデート作業も不要
です。

 位置図の作成と添付を簡便化する地図作成機能を備えています（数値地図CDを購入し 位置図の作成と添付を簡便化する地図作成機能を備えています（数値地図CDを購入し
なくて済みます）。

 添付可能なファイル形式が増えました。また、計１０ファイル（ １ﾌｧｲﾙあたり２MBまで）添
付可能です。 JPEG/PNG/TIFF/PDF/DOC(ﾜｰﾄﾞﾌｧｲﾙ)/XLS(ｴｸｾﾙﾌｧｲﾙ)/
CAD(DXF/SXF 形式)/JTD(一太郎)CAD(DXF/SXF 形式)/JTD( 太郎)

 一時保存機能を用いて、繰り返して類似申請が行えます。
 入力画面が２種類用意されています。申請書類のレイアウト上に入力する方法（帳票入

力）と、システムの誘導に従い入力する方法（ウィザード入力）です。
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◆地図機能の利用イメージ

①地図機能起動ボタ
ンを押下する。

②地図作成機能を用いて、背景地図
上に地図図形を描画する。図書名称
を入力した後、追加ボタンを押下する
と添付図書の追加画面に戻り、作成し
た位置図が追加されている
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た位置図が追加されている。

*)本資料のサンプルの背景地図は、数値地図ではありません。



◆２種類の入力画面

 【ウィザード形式】
 提出書類の入力工程を複数の段階に分け

 【帳票形式】
 帳票イメージで項目がレイアウトされた 提出書類の入力工程を複数の段階に分け、

表示される画面に従って入力を進める。手
続きに慣れていない申請者でも漏れなく
淡々と入力を進めることが可能。

 帳票イメ ジで項目がレイアウトされた
入力画面上で入力を行う（現行の道路
占用許可電子申請システムと同様）。
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２ 道路占用システムの基本的な考え方２．道路占用システムの基本的な考え方
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●新規・変更・更新許可、当初許可、原許可
本システムにおいては、新規申請に対するまたは更新申請に対する許可時に作成され、許可期間満了まで当
該許可に関わる情報を一元的に蓄積管理している情報のことを、 「当初許可」と呼びます。
 当初許可は、許可番号や許可期間などの「許可情報」と、占用物件やその数量及び占用料等から成る「占用物件情報」で構

成されます。成されます。
 占用物件情報は、物件別に、年度毎に管理されています。
 変更申請は、占用物件数量の増減について申請され、許可時に「当初許可」に対して反映されます。このようにして、「当初

許可」は常に最新化されます。

また、本システムにおいては、新規・変更・更新を繰り返して申請許可が行われる中で、一番最初の許可を「原
許可」と呼びます許可」と呼びます。

新規 変更

新世代

数量増 数量減

変更 更新新規
申請

新規 変更

変更
申請

変更

変更
申請

更新

更新
申請

期
原許原許 新規

許可

変更
許可

反映 反映新規作成

変更
許可

更新
許可

新規作成

間
満
了

原許可原許可

占用物件情報 占用物件情報

占用物件情報

占用物件情報

占用物件情報

占用物件情報
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当初許可

許可情報

占用物件情報

許可情報

占用物件情報

許可情報

占用物件情報

許可情報

占用物件情報

当初許可



３ ログイン ログアウト３．ログイン・ログアウト
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●ログイン・ログアウト方法

 ログイン方法
 予め登録されている、ログインID及びパス

 ログアウト方法
 画面右上にあるログアウトボタンを押下して

ワードを入力し、ログインボタンを押下して
下さい。

 設定状況に応じてウィザード形式/帳票形式
のメニュー画面が表示されます。

ください。
 システム処理を終了し、ログイン画面が表示

されます。
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４ 申請 許可４．申請～許可
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●申請～許可の流れ

道路管理者申請者 道路管理者

申請書作成※

申請者

申請書作成

別送到達待ち
別送図書あり

別送図書到達

管理者審査中

申請書作成
（一時保存）※

補 答 補正あり

別送図書なし

補正要求※

補正回答※

補正なし

補正あり

許可※

許可書受領

※システムから自動的に申請者もしくは道路管理者宛てにメールが送信されます。

着手・完了へ
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●申請書の作成方法（１／３） ～帳票形式～

 帳票形式の場合、このメニューから新規申請および変更申請の作成が行えます。

① 「申請・届出書作成」を選択し「申請書作成」を選択してください。

② 基本情報の入力を行います② 基本情報の入力を行います。
 監督官に提出する場合は、監督官が所属する事務所を

提出先に指定してください。
 変更申請の場合、＜許可番号選択＞ボタンを押下して

許可番号を指定してください。
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次の入力画面へ



●申請書の作成方法（２／4） ～帳票形式～

③ 申請書番号、申請書作成日などの必須情報を
入力します。 ④ 占用物件を入力します。

（占用物件 覧＞物件選択＞詳細入力）（占用物件一覧＞物件選択＞詳細入力）

 ＜物件追加＞ボタンより占用物件追加を行います。
設定項目：物件名称,規模,種別,所在市区町村,数量

 物件を選択する際、①分類検索、②キーワード検索
の2通りの方法があります。

 ＜許可済占用物件＞ボタンを押下すると 入力画面１ ＜許可済占用物件＞ボタンを押下すると、入力画面１
で選択した許可の占用物件が一覧表示されます。
（新規申請の場合は何も一覧に表示されません。）

⑤ 添付図書を登録します。（次頁で説明）
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確認画面へ（2ページ先）



●申請書の作成方法（３／4） ～帳票形式～

⑤ 添付図書を登録します。  ファイルサイズ
１ファイルあたり２MB以下のファイルが添付出来
ます。ます。

 位置図
電子ファイルの他に、地図機能を用いて図書を作
成出来ます。

 交通規制図
電子ファイルの他に、標準図から選択することが
できますできます。
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●申請書の作成方法（4／4） ～帳票形式～

⑥ 入力内容を確認し、送信します。 ⑦ 送信結果の内容を確認してください。
 問合せ番号

正常に処理が行われると、「問合せ番号」が発番さ正常に処理が行われると、 問合せ番号」が発番さ
れます。許可番号が発番されるまではこの番号を、
審査内容や審査状況確認時に申請を特定するキー
として使います。

 別送図書番号
添付図書の提出種別で「別送送付」を選択した場合、
「別送図書番号」が発番されます。提出先の道路管
理者宛てに添付図書を送付する際に、問合せ番号、
別送図書番号を添えてください。

 メ ルアドレス メールアドレス
送信確認のメールが表示されているアドレス宛てに
送信されます。
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●申請書の作成方法（１／３） ～ｳｨｻﾞｰﾄﾞ形式～

 ウィザード形式の場合、新規申請と変更申請とでは、開始するメニューが異なります。

＜新規申請の場合＞＜新規申請の場合＞
① 「新しく申請したい」を選び、「新しく申請書

を作成したい」を選択してください。

② 基本情報の入力を行います。
 監督官に提出する場合は、監督官が所属する事務所を

提出先に指定してください。
 変更申請の場合、＜許可番号選択＞ボタンを押下して

＜変更申請の場合＞

変更申請の場合、＜許可番号選択＞ボタンを押下して
許可番号を指定してください。

＜変更申請の場合＞
① 「許可内容の変更・更新をしたい」を選び、

「許可物件を変更したい」を選択してください。
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次の入力画面へ



●申請書の作成方法（２／３） ～ｳｨｻﾞｰﾄﾞ形式～

③ 申請書情報（申請書番号、申請書提出日、占用の目的、占用の場所）などの必須情報
を入力します。
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次の入力画面へ



●申請書の作成方法（２／３） ～ｳｨｻﾞｰﾄﾞ形式～

④ 占用物件情報を入力します。
ウィザード形式の場合、代表的な占用物件のカテゴリから
対象を選択し その上で占用物件を絞り込みます

カテゴリ選択

対象を選択し、その上で占用物件を絞り込みます。
その他の操作は帳票形式と同様です。

（占用物件一覧＞カテゴリ選択＞物件選択＞詳細入力）

＜物件追加＞を押下

物件選択（あらかじめ絞り込まれた状態です）

占用物件一覧

＜確定＞を押下 詳細入力

＜編集＞＜コピー＞を押下
次の入力画面へ
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●申請書の作成方法（３／３） ～ｳｨｻﾞｰﾄﾞ形式～

⑥ 入力内容を確認し、送信します。

操作方法は帳票形式と同様です。

⑤ 添付図書を入力します。
以降の操作は帳票形式と同様です。

⑦ 送信結果の内容を確認してください。
操作方法は帳票形式と同様です。
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●補正回答方法（１／３）

 申請書の内容に訂正等が必要になった場合、道路管理者から補正要求されま
すので補正回答を行ってください。

 道路管理者からの補正要求の内容には２種類（レベル）あります 道路管理者からの補正要求の内容には２種類（レベル）あります。
 補正支援なし（通常の補正の場合。着手・完了・届出も同様）
 補正支援あり（道路管理者により占用物件情報の修正が行われた場合）

① 覧から補正対象の 件を選択します① 一覧から補正対象の一件を選択します。
ウィザード形式

帳票形式

申請書 届出書の場合
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申請書、届出書の場合
取下げることも可能です。次の入力画面へ



●補正回答方法（２／３） ～補正支援なし～

② 補正内容を確認します。
申請書やこれまでの補正履歴も確認できます。

④ 補正回答を入力し、送信します。

③ 申請内容を修正します。
入力方法は新規作成時と同様です。
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送信結果画面へ



●補正回答方法（３／３） ～補正支援あり～

② 補正内容を確認します。
これまでの補正履歴も確認できます。

③ 補正回答を入力し 送信します③ 補正回答を入力し、送信します。

送信結果画面へ

26



●一時保存（１／２） ～保存方法～

 申請書作成中の画面から＜一時保存＞ボタンを押下すると、入力中の内容を一時保存できます。

 ボタン押下後に申請書を未送信の状態で処理を途中終了した場合、一時保存一覧から再度作成処理を開
始することが出来ます。始することが出来ます。

 一時保存情報には、占用物件や添付図書も含まれます。

 届出書や更新申請書を作成時にも、同様に一時保存が可能です。
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●一時保存（２／２）～保存済ﾃﾞｰﾀ利用方法～

 一時保存された申請情報を再編集した場合、その情報を送信すると一時保存情報から削除されます。

（一覧に一時保存情報を残したい場合はコピーを行ってください。）

 一時保存情報は 最終更新日から一定期間（一ヶ月）を経過すると自動的に削除されます 一時保存情報は、最終更新日から一定期間（一ヶ月）を経過すると自動的に削除されます。

ウィザード形式（新規申請）

ウ ザ ド形式（変更申請）ウィザード形式（変更申請）

帳票形式帳票形式

入力画面は新規作成の場合と同様です。
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入力画面は新規作成の場合と同様です。



●地図機能の利用方法

① 住所検索で対象地域を表示

①検索①検索

② 作図機能で位置情報を作図② 作図機能で位置情報を作図

③ 図書名称を入力し、＜追加＞
ボタ を押下し 編集図面の

②作図

ボタンを押下して編集図面の
イメージを作成

29

③追加



●許可書の受け取り方

 審査状況一覧の参照欄にある“許可書”リンクを選択すると、許可・回答書
の受領が行えます。

 ＜許可・回答書の参照＞ボタンから以下のファイルが受領出来ます。

鑑＋占用料計算書＋許可条件書

特記指 書が存在する場合は 特記指 書 受領 ボタ が表 されま 特記指示書が存在する場合は＜特記指示書の受領＞ボタンが表示されま
す。許可書と同じく受領してください。
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５ 着手 完了届 その他届出５．着手・完了届、その他届出
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●着手・完了届の作成

 着手・完了届の提出
 申請書提出後、「許可済」となったデータのうち、工事が発生する為、着手届・完了届の

提出が可能なデータに対して行います。提出が可能なデ タに対して行います。
 一時保存なし
 補正あり（補正支援なし）
 画面の遷移（処理対象一覧＞着手／完了情報入力＞添付図書登録＞内容確認＞送信）

ウィザード形式 ①処理対象一覧から選択 ②着手／完了情報の入力

帳票形式 ③添付図書の登録 ④送信内容確認
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●各種届出書の作成

 各種届出書の提出
 入力画面は各形式の申請書作成時とほぼ同じです。（占用物件の登録はありません）
 正常に送信処理が行われると 申請情報と同じく「問合せ番号」が発番されます 審査内 正常に送信処理が行われると、申請情報と同じく「問合せ番号」が発番されます。審査内

容や審査状況確認時に届出を特定するキーとして使います。
 一時保存あり
 補正あり（補正支援なし）

ウィザード形式 帳票形式

 届出の種類（入力項目の差異） 届出の種類（入力項目の差異）
 廃止 （撤去予定日を入力）
 一般承継
 名称変更

 占用物件の軽易な変更
 緊急工事
 試掘

 住所変更
 占用物件の保守
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 工期延期 （変更の工事期間を入力）



６ 審査状況の参照６．審査状況の参照
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●審査状況の検索/一覧表示

 同一占用者が作成し、道路管理者で審査中
および審査が終了したデータが表示出来ます。
（ 時保存デ タを除きます ）（一時保存データを除きます。 ）

 ＜CSV出力＞ボタンを押下すると、現在表示
されている一覧をCSV形式で出力することが
出来ます出来ます。

ウィザード形式

帳票形式
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●関連資料の参照

 一覧の参照欄に表示されているリンクを選択すると、以下の関連情報が参照
できます。

 画面参照＋帳票出力
 申請書
 着手届

サイドメニュー領域から
帳票の作成ができます着手届

 完了届
 届出書
 取下届

 画面参照のみ
 補正履歴 着手・完了・取下げ届 参照画面

 帳票出力のみ
 許可・回答書（鑑＋料金計算書＋条件書、特記指示書）
 不許可通知書

届出書（写し） 届出書（写し）
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申請書、各種届出 参照画面



７ 更新申請７．更新申請
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●更新に関する通知について

 更新に関する通知の受け方

 占用期間が満了に近づくと 道路管

葉書（表面）

 占用期間が満了に近づくと、道路管
理者から葉書orメールにて更新に
関する通知が来ます。

通知 対する回答と 申請者 通知に対する回答として、申請者に
は、更新するか廃止するかを選択し
ていただく必要があります。

 システムを利用して更新or廃止の意
思を伝えることができます。

 葉書にて通知を受けた場合には 返

葉書（裏面）

 葉書にて通知を受けた場合には、返
信葉書にて更新or廃止の意思を道
路管理者に伝えることができます。

申請者様
あなたが占用している物件の期間が満了しますので、お知らせいたします。
占用期間満了に伴う更新又は廃止の手続きを行って下さい。

整理番号：XXXXXXX
占用期間満了日：平成22年 3月31日
許可番号：国○整伊０２国事道占第 XXXXXX 号

メール

38

許可番号：国○整伊０２国事道占第 XXXXXX 号
許可日：平成22年 9月 3日
路線名：一般国道２号線
占用場所：○○交差点
返信期限：平成22年 9月 5日



●更新申請の提出方法（１／２）

 更新申請の提出方法

 葉書もしくはメールにて更新の 葉書もしくはメ ルにて更新の
通知があった場合には更新通
知を元に更新申請を作成する
ことができますことができます。

 更新の通知がない場合にも、
更新対象の当初許可を選択し

更新通知の有無により実行
するメニューが異なる

て、更新申請を作成することが
できます。

 作成中の更新申請は一時保存 作成中の更新申請は 時保存
することが出来ます。

 更新通知の有無によって、作
成される申請書に差異はあり成される申請書に差異はあり
ません（更新通知がある場合
は、当初許可が特定されてい

39

ます）。



●更新申請の提出方法（２／２）

 更新申請の提出方法

 更新及び廃止の選択を行い その

更新の場合

 更新及び廃止の選択を行い、その
後はそれぞれの入力画面に必要な
項目を入力し提出してください。

廃止の場合
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８ 集統計８．集統計
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●占用数量集計表

 占用数量集計表のダウンロード

 ログインユーザの所属する占用者の ログインユ ザの所属する占用者の
占用物件を出力対象としています。

 道路管理者と提出先の組織は指定
必須 す

検索条件を設定し、
ＣＳＶ出力を実行

必須です。

 ＣＳＶで出力されるため、表計算ソフト
等に取込み、集計に利用することが等に取込み、集計に利用する とが
可能です。

印刷用の画面がポップアップ
表示されますので、該当する
ＣＳＶファイルをダウンロードダウンロードしたＣＳＶファイルを
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ァイ をダウン
表計算ソフトで編集可能



９ その他９．その他
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●画面表示形式を変更したいとき

 帳票形式⇔ウィザード形式の
切換方法切換方法

 担当者（ログインユーザ）単位に
帳票形式orウィザード形式を選
択可能 す

帳票形式のメニュー画面

択可能です。

 変更したい担当者でログインし、
担当者情報編集画面で変更して担当者情報編集画面で変更して
ください。

 どちらの形式で書類作成しても
作成内容に差異はありません作成内容に差異はありません。

画面表示形式を変更し、送信してください。

ウィザード形式のメニュー画面
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次回ログイン後から、変更した画面表示形式に反映されます。



●パスワードを忘れたとき

 パスワードの再発行方法

 パスワードを忘れた場合 ログイン画 パスワ ドを忘れた場合、ログイン画
面の“パスワードを忘れた方”からパ
スワードを再発行してください。

仮パ ド発行 ため は グイ 仮パスワード発行のためには、ログイ
ンIDと登録氏名で認証が必要です。

 認証が成功した場合、再発行された認証が成功した場合、再発行された
仮パスワードがメールで送信されます。
その後、仮パスワードでログインして
パスワードを変更してください

ログインIDと登録氏名を入力して
メール送信を実行してください。パスワ ドを変更してください。

 ログインIDを忘れた場合や、仮パス
ワード発行の認証に失敗する場合は、
受付センタに連絡してください

成功した場合、メールにて
仮パスワードが通知されます。

受付センタに連絡してください。 申請者様
システム管理者の手続きにより、システムをご利用頂く為の仮パスワードを
発行いたしました。
システムログイン後、パスワード変更手続きをお願いいたします。
以下の内容の確認をお願いします。

45

担当者名：ABC様
仮パスワード：42i2ZlZy
処理日：平成22年 9月 1日



●パスワードを変更したいとき

 パスワードの変更方法

 パスワードを変更したい担当者でロ パスワ ドを変更したい担当者でロ
グインして、パスワード変更すること
ができます。

パ ドは8文字以上にし くだ パスワードは8文字以上にしてくだ
さい。

 変更したパスワードは、次回ログイ変更した スワ ドは、次回 グイ
ン時から反映されます。

古いパスワードと新しいパスワード
を入力して送信してください。を入力して送信してください。
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●メールアドレス等を変更したいとき

 担当者情報の変更方法

 変更したい担当者でログインして 変更したい担当者でログインして、
担当者情報編集画面から変更して
ください。

内容を修正し、送信してください。
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