≪受注者提出用≫　業務コスト調査　提出資料チェックリスト

業務コスト調査資料を作成する際に、下記のチェックを行って下さい。

	項　目
	確認事項
	備考
	説明
	チェック

	調査票
	調査票の種類
	【測量】【地質】：Ａ～Ｉ票（９種類）

【土木】】：Ａ～Ｈ票（８種類）

【混合】：混合Ａ票および含まれる業務種別に係る調査票
	不備がある場合は、業務成績の減点対象となります。
	①
	□

	全業種共通
	提出期限
	業務完了の翌日から９０日以内に提出する。
	遅延提出は減点対象となります。
	－
	□

	
	添付書類①
	賃金台帳
	Ｂ票の「年収」欄に記入した金額が支給された期間分。

Ｂ票の技術者の人数分、照合が出来ること。
	全ての調査対象に添付してください。
	②
	□

	
	
	貸借対照表
	最新の計算書類が添付されていること。
	
	③
	□

	
	
	損益計算書
	
	
	
	□

	
	添付書類②
	間接原価の

計算過程
	社内配賦基準が確認できる書類

Ｄ票に記載した金額の計算過程が確認できる資料
	Ｄ票・Ｅ票の配賦基準を「その他」とした場合に添付してください。

「売上高基準」の場合には不要です。
	④
	□

	
	
	一般管理費の

計算過程
	社内配賦基準が確認できる書類

Ｅ票に記載した金額の計算過程が確認できる資料
	
	⑥
	□

	
	Ｂ票(直接人件費)法定福利費
	技術者の法定福利費（健康保険・厚生年金保険・雇用保険等）が０円でないこと。
	一般に正社員の場合、法定福利費が０円になることはありません。
	－
	□

	
	Ｂ票(直接人件費)と

Ｆ票(業務実施状況)の一致
	Ｂ票とＦ票の各技術者について、調査対象業務作業時間が一致していることを確認する。
	
	－
	□

	
	Ｂ票の技術者番号の一致
	技術者番号が他の調査票と一致していること。

（測量・地質）Ｉ票,　（土木）Ｇ票
	
	－
	□

	
	Ｄ票（間接原価）
	調査対象業務の間接原価の合計額が0円でないこと。
	
	⑤
	□

	
	Ｅ票（一般管理費）
	Ｅ票の全社合計と、損益計算書に記載された「販売費及び一般管理費」が一致していること。

調査対象業務の一般管理費の合計額が0円でないこと。
	
	⑦
	□

	測量
	Ｃ票(直接原価）と

Ｇ票（機械経費明細）

Ｈ票（材料費明細）
	Ｃ票[材料費]　　≒　Ｈ票(主な材料費内訳)[合計]

Ｃ票[機械経費]　≒　Ｇ票(主な機械経費内訳)[合計]
	Ｈ票の合計・Ｇ票の合計がＣ票より大幅に小さくなることの無いように作成すること。
	⑧
	□

	地質
	
	
	
	
	


· 虚偽報告が認められた場合には、過失であっても業務成績が減点されますので、くれぐれもご注意下さい。

【提出様式案】

平成○年○月○日

分任支出負担行為担当官

○○地方整備局

○○事務所長　　　○○　○○殿

住　　　　　　所

商号又は名称

代表者氏名

業務コスト調査資料の提出について

平成○年○月○日に完了した　＜業務名＞

に係る標記資料について、下記の事項を確認しましたので提出します。

	項　目
	確認事項
	チェック

	調査票
	調査票の種類
	【測量】【地質】：Ａ～Ｉ票（９種類）

【土木】：Ａ～Ｈ票（８種類）

【混合】：混合Ａ票および含まれる業務種別に係る調査票
	□

	全業種共通
	提出期限
	業務完了の翌日から９０日以内に提出する。
	□

	
	添付書類①
	賃金台帳
	Ｂ票の「年収」欄に記入した金額が支給された期間分。

Ｂ票の技術者の人数分、照合が出来ること。
	□

	
	
	貸借対照表
	最新の計算書類が添付されていること。
	□

	
	
	損益計算書
	
	□

	
	添付書類②
	間接原価の

計算過程
	社内配賦基準が確認できる書類

Ｄ票に記載した金額の計算過程が確認できる資料
	□（不要→□）

	
	
	一般管理費の

計算過程
	社内配賦基準が確認できる書類

Ｅ票に記載した金額の計算過程が確認できる資料
	□（不要→□）

	
	Ｂ票(直接人件費)法定福利費
	技術者の法定福利費が０円でないこと。
	□

	
	Ｂ票(直接人件費)と

Ｆ票(業務実施状況)の一致
	調査対象業務作業時間が一致していることを確認。
	□

	
	Ｂ票の技術者番号の一致
	技術者番号が他の調査票と一致していること。
	□

	
	Ｄ票（間接原価）
	調査対象業務の間接原価の合計額が0円でないこと。
	□

	
	Ｅ票（一般管理費）
	Ｅ票の全社合計と、損益計算書に記載された「販売費及び一般管理費」が一致していること。

調査対象業務の一般管理費の合計額が0円でないこと。
	□

	測量
	Ｃ票(直接原価）と

Ｇ票（機械経費明細）

Ｈ票（材料費明細）
	Ｃ票[材料費]≒Ｈ票(主な材料費内訳)[合計]

Ｃ票[機械経費]≒Ｇ票(主な機械経費内訳)[合計]
	□（対象外→□）

	地質
	
	
	


以上












































































